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Josette Labiste-Tastet

Expertise-Comptable PROGRAMME DE FORMATION
Commissariat aux Comptes

Module : Gestion et comptabilité sur informatique

Objectifs :

- Assurer la tenue quotidienne de sa gestion et sa comptabilité sur micro informatique
- - Savoir se contrdler et lire les informations comptables.

Contenu !

- Tenue des documents comptables : classements des pieces

- Présentation du plan comptable

- Codification des pi¢ces comptables

- Initiation a la saisie sur outil informatique

- Passer les écritures simples de régularisations

- Controler les comptes bancaires et la caisse, savoir faire le rapprochement bancaire
- Savoir lire le grand livre comptable et la balance générale

Pédagogie :

La formation présentera dans un premier temps les notions théoriques permettant d’assimiler la
technique comptable ainsi que le fonctionnement d’une organisation administrative et comptable
performante.

Nous approfondirons par la suite le contenu des différentes étapes menant a I’établissement
d’une comptabilité spécifique a I"activité de Ientreprise par I’intermédiaire de cas concrets tirés de la
pratique professionnelle.

Enfin, un atelier de compréhension des états comptables et de leur incidence sur la gestion
comptable et financiére sera assuré.

Le stagiaire disposera d’un ordinateur individuel comprenant le logiciel comptable et les
exercices a réaliser.

Nombre d’lhieures : 14 heures

Coiit : 750 € HT
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